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Karelia-ammattikorkeakoulun Dynasty-asianhallintajarjestelma (Dynasty)

1.

Rekisterinpitdjan tiedot

Karelia Ammattikorkeakoulu Oy
Postiosoite:

Tikkarinne 9, PL 256

80101 Joensuu

puh. +35813260600

sahkoposti: info@karelia.fi

Rekisterinpitajan vastuuhenkilo
Toimitusjohtaja/rehtori

Dynasty-asianhallintajarjestelman vastuuhenkilé
Hallinnon suunnittelija Pia Hakulinen, puh. +358 50 379 3601, Tikkarinne 9, PL 256, 80101 Joensuu

Yhteyshenkilo Dynasty-asianhallintajarjestelmaan liittyvissa asioissa
Hallinnon suunnittelija Pia Hakulinen, puh. +358 50 379 3601, Tikkarinne 9, PL 256, 80101 Joensuu

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Karelia Ammattikorkeakoulu Oy, Tietosuojavastaava, Tikkarinne 9, PL 256, 80101 Joensuu, puh.
+358 50 349 7097, sahkoposti: tietosuoja@karelia.fi

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset

Dynasty-asianhallintajarjestelmén tarkoituksena on ammattikorkeakoulun toimintaan liittyvien
(ammattikorkeakoulun kasiteltavaksi tulevien ja otettujen) asioiden ja asiakirjojen kasittely (rekiste-
réinti ja seuranta), paatoksenteon hoitaminen seka sopimusten hallinta. Jarjestelma sisaltaa seka
julkista etta salassa pidettavaa tietoa.

Kuvaus rekisteroityjen ryhmista ja henkil6tietoryhmista

Dynasty-asianhallintajdrjestelma I6ytyy seuraavien henkiléryhmien henkil6tietoja:
asianhallintajarjestelman kayttajat, Karelian henkilokunta, opiskelijat, asioiden vireille panijat, asia-
kirjojen lahettdjat, sopimusosapuolet, erilaisia sidosryhmia

Kasiteltavia henkilotietoryhmia ovat:
nimi, osoite, sahkdposti, puhelinnumero, opiskelijanumero, tyénantaja, henkilon rooli tai tehtava
ko. organisaatiossa.

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste
Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste on yleista etua koskevan tehtavan hoitaminen, julkisen
vallan kaytto, seka lakisdadteisen tehtavan hoitaminen (ammattikorkeakoululaki ja asetus).

Henkil6tietojen antamisen peruste
Henkil6tietoja tarvitaan rekisterinpitdajan kohdassa 8 mainittujen tehtavien hoitamiseen.
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Rekisterinpitdjan oikeutetut edut
Oman henkilékunnan osalta palvelussuhteen tehtavien hoitaminen.

Kasittelyn turvallisuus
Dynasty-asianhallintajarjestelma tietoineen sijaitsee kulunvalvotussa palvelintilassa.

Toimintatapaohje on tarkoitettu kaikille asianhallintajarjestelman kayttajille eli henkiloille, jotka
valmistelevat, esittelevat, tekevat toimenpiteitd, kasittelevat asioita ja yllapitavat tietoja. Nama
henkilot tarvitsevat kayttooikeudet.

Henkiloille, joille riittaa asiakirjojen lukuoikeus, on mahdollista jarjestaa selainliittyma. Selainliitty-
man kaytto edellyttas, etta henkil6lla on kayttajatunnus ja salasana Karelia-ammattikorkeakoulun
tietojarjestelmaan.

Karelia-ammattikorkeakoulun kdyt6ssa olevaan Dynasty-asiahallintajarjestelmaan ei anneta erillisia
kayttajatunnuksia eikd salasanoja. Ne jarjestelman osiot, joihin kayttdjalle on annettu kayttdoikeu-
det avautuvat, kun henkild kirjautuu tydasemalleen.

Luottamuksellisten viestien valitykseen kaytetadn suojattua sahkopostia.

Henkil6tietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat
Toimenhaltijan ja hallituksen paatokset tiedotetaan asianosaiselle ja asian edellyttamille tahoille.
Hallituksen kokousten poytakirjat ja osa rehtorin paatoksista julkaistaan Karelian intranetissa.

Henkil6tietojen siirto Euroopan Unionin (EU/ETA) alueen ulkopuolelle
Henkil6tietoja ei siirreta EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

Henkil6tietojen sailytysaika
Dynasty-asianhallintajarjestelmén asiakirjoja tietoineen sailytetdan Karelia-ammattikorkeakoulun
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet maarittyvat kasittelyperusteen mukaan. Rekisteroidylla on oikeus pyytaa
rekisterinpitajalta paasya hanta itsedan koskeviin henkilotietoihin ja oikeus pyytaa kyseisten tieto-
jen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oikeus
siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Rekisterdidyllad on oikeus milloin tahansa perua antamansa
suostumuksensa henkildtietojensa kasittelyyn. Lisaksi rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvon-
taviranomaiselle. Yhteyshenkilo rekisteréidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on tietosuojavastaava,
jonka yhteystiedot ovat tdman selosteen kohdassa 5.

Automaattinen paatéksenteko ja profilointi
Ei ole kaytossa.



