Karelia-ammattikorkeakoulun kirjaston kokoelman kehittamisen periaatteet

Kasitelty ja paivitetty kirjastotiimissa 19.11.2025

Kokoelman kehittadmisen periaatteet

Kirjaston kokoelmaan hankitaan ammatillista ja tieteellista aineistoa opintojen, opetuksen ja
tutkimuksen tueksi. Tavoitteena on yllapitaa ajantasaisia, kehittyvia ja riittavia kirjojen, lehtien,
elektronisten aineistojen ja muun aineiston kokoelmia.

Kokoelmien kehittdmisvastuu on kirjastolla. Karelia-amk:n kirjasto seuraa ja hankkii uusinta
kirjallisuutta yhteistyossa koulutusalojen kanssa. Kirjasto hankkii kokoelmiinsa aineistoa, joka
on kaikkien asiakkaiden kaytettavissa.

Aineiston hankinta

Kirjastoaineistot hankitaan kustannustehokkaasti ja hankinnassa noudatetaan kilpailutettuja
hankintasopimuksia. Maararahaseurantaa tehdaan saannollisesti. Aineistonvalinnassa huo-
mioidaan myos paikkakunnan muiden kirjastojen valikoimat.

Yleiset valintakriteerit

e aineisto liittyy Karelia-ammattikorkeakoulun koulutusaloihin

e aineiston kaytettavyys (e-aineistot)

e aineiston kieli (suomi tai englanti)

e aineiston ammatillinen ja tieteellinen luotettavuus

e ajantasaisuus, emme hanki 3 vuotta vanhempaa aineistoa kuin poikkeustapauksissa
(esim. merkittavat puutteet kokoelmissa, klassikot)

Asiakkaat voivat tehda hankintaehdotuksia kirjastolle. Emme hanki aineistoa, jolla on kayttoa

vain lyhyen aikaa emmeka mydskaan vain yhden kayttajan tarpeisiin. Aineiston valinnasta ja
hankinnasta vastaa kirjaston henkilékunta.

Kurssikirjat

Kurssikirjoja hankitaan opettajien tekemien esitysten perusteella. Opintojaksojen vastuuopet-
tajatilmoittavat tiedot uusista ja poistuvista tutkintovaatimusten mukaisista kurssikirjoista kir-
jastoon. Kirjasto muistuttelee henkilokuntaa saanndllisin valiajoin kurssikirjahankinnoista.

Kurssikirjoista hankitaan lainakappaleet ja tarvittaessa kasikirjastokappale.

Kurssikirja hankitaan e-kirjana silloin, kun se on kustannustehokasta ja kdytettavyyden kan-
nalta jarkevaa.
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Kurssikirjahankinnoissa huomioidaan kurssille osallistuvien maara. Kurssikirjakokoelmaan
hankittavien niteiden minimimaara on kolme. Kirjaston henkilokunta seuraa kurssikirjojen ky-
syntaa ja tekee tarvittaessa lisdhankintoja. Jokaista kurssin opiskelijaa kohti emme pysty hank-
kimaan kurssikirjasta omaa kappaletta.

E-aineistot

Kokoelmiin hankitaan e-kirjoja, -lehtia ja -hakuteoksia, joita henkilokunta ja opiskelijat voivat
kayttaa Karelia-Finnan kautta.

E-aineistojen hankinta tehddan paasaantoisesti FinELibin (kansallinen hankintakonsortio) tar-
jonnasta. Aineistoja voidaan hankkia myods suoraan valittjilta tai kustantajilta.

E-aineistojen hankinnassa painotetaan aineistojen koekayttomahdollisuutta, hankinnan ja
kayttoonoton helppoutta seka riittavaa kayttajakoulutusta. Myos e-aineistojen kayttéoikeudet
ja etakaytto, kayttajatunnistus (IP ja/tai tunnistautuminen Karelian kayttajatunnuksella), ai-
neiston pitkaaikaiskaytto seka kaytettavyys ja toimintavarmuus ovat hankintakriteereita.

E-aineistojen kayttdtilastoja tarkastellaan vuosittain. Paatdkset tilattavista/lakkautettavista
tietokannoista tehdaan syksyisin.

Emme hanki sellaisia elektronisia aineistoja, joita voi kayttaa ainoastaan erillisilla kayttajatun-
nuksilla.

Kirjasto edistaa luotettavien avointen verkkoaineistojen (open access) kayttoa. Avoimia verk-
koaineistoja on loydettavissa Karelia-Finnan kautta ja niitd tuodaan esille kirjaston tiedonhan-
kinnan ohjauksessa seka asiakaspalvelussa.

Lehdet

Kirjastoon tilataan koulutusalojen aihealueisiin liittyvid ammatillisia ja tieteellisia lehtia seka
painettuina ettd elektronisina. Lehtivalikoimaa arvioidaan vuosittain ja paatokset tilatta-
vista/lakkautettavista lehdista tehdaan syksyisin. Valikoimissa on myos koulutusaloihin liitty-
vid ilmais- tai lahjalehtia. Emme hanki sellaisia elektronisia lehtia, joita voi kayttaa vain erilli-
silla kayttajatunnuksilla.
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Opinnaytetyot

Karelia-ammattikorkeakoulun opinnaytteet julkaistaan Theseuksessa. Mikali opinnaytetyota
ei tallenneta Theseukseen, tulee siita olla kansitettu versio kirjastossa.

Kokoelmien arviointi, sailytys ja poistot

Kokoelmien arviointi on keskeinen osa kokoelmatyota ja se on jatkuvaa. Arvioinnin avulla var-
mistetaan, etta kokoelmat vastaavat asiakkaiden tarpeita, ovat ajankohtaisia ja helposti kay-
tettavia. Kokoelmien arvioinnissa kaytetdan tarvittaessa apuna laina-/kayttotilastoja sekéa
asiakaskyselyissa etta muilla tavoin saatua palautetta. Padsaantoisesti kirjaston kokoelman
tulee olla aktiivikaytossa. Kirjaston varastokokoelmaan on kuitenkin siirretty muista kokoel-
mista vahan kaytettya ammattikorkeakoulun koulutusaloihin liittyvaa kirjallisuutta eri vuosi-
kymmenilta (historianakokulma).

Kun nimekkeesta ilmestyy uudistettu painos, vanhempien painosten ajantasaisuus tarkiste-
taan. Tarvittaessa kirjoja siirretaan kokoelmasta toiseen tai poistetaan kokonaan.

Sisalléltdan vanhentunut, vahan kaytetty tai huonokuntoinen aineisto poistetaan. Poistettua
aineistoa lahetetdan Varastokirjastoon, lahjoitetaan asiakkaille tai kierratetadn paperinke-
raykseen.

Poistoissa huomioidaan myds aineiston saatavuus muista kirjastoista (paikkakunnan muut
kirjastot, Varastokirjasto).

Lehtien sailytysaika vaihtelee nimekekohtaisesti. Lehtien poistoja tehdadan paasaantodisesti
vuodenvaihteen jalkeen.

Tyohuonekirjallisuus

Kirjaston budjettiin varataan vuosittain maararaha tydhuonekirjallisuuden hankintaa varten.
Tydhuonekirjallisuutta hankitaan myds projektien varoilla.

Tydéhuonekirjallisuuden hankintaan tarvitaan esihenkilon lupa. Hankittavien tydhuonekirjojen
tulisi olla yhteiskaytdossa useammalla henkilolla, mikali se on mahdollista.

Kirjasto tilaa aineiston, tilidi ja tarkistaa laskut, luetteloi aineiston kirjaston tietokantaan ja toi-
mittaa aineiston vastaanottajalle.

Hankintaohjeet loytyvat Karelian intrasta.
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Lahjoitukset
Kirjastoon voi lahjoittaa aineistoa. Lahjoitetut aineistot siirtyvat Karelia-ammattikorkeakoulun

omistukseen ja kirjasto paattaa, mita lahjoitetulle aineistolle tehdaan (otetaanko kokoelmiin,
siirretadnko Varastokirjastoon vai kierratetadnko). Kirjasto voi kieltdytya lahjoitusaineistosta.

Voimassaolo
Kokoelman kehittamisestd vastaa kirjasto- ja tietopalvelupaallikkdé yhdessa kirjastotiimin

kanssa. Kokoelman kehittamisen periaatteet ovat voimassa toistaiseksi ja niita tarkistetaan
tarvittaessa.
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